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1. Legen Sie die Installations-DVD ,,Office:mac 2011 in Ihr DVD-
Laufwerk ein.
2. Doppelklicken Sie auf den schwarzen Ordner in der Mitte des

Dialogfensters:

! Microsoft Office 2011 =
4 1 Objekt, 0 KB verfigbar e

Office:mac=

Office Installer

1 Office_Installer

3. Die Installation wird gestartet. Sie werden durch die weiteren Schritte
gefuhrt. Bitte klicken Sie auf Fortfahren.

«Microsoft Office for Mac 2011" installieren

Willkommen bei: Microsoft Office for Mac 2011

© Einfiilhrung

® Lizenz Sie werden durch alle Schritte gefiihrt, die fiir die
Installation dieser Software erforderlich sind.
® Zielvolume

auswdihlen
@ Installationstyp
@ Installation

® Zusammenfassung

2_Willkommen



Bitte stimmen Sie dem Lizenzvertrag zu, indem Sie erst auf

Fortfahren und dann auf

Akzeptieren klicken.

2 Microsoft Office for Mac 2011" installieren

© Einfilhrung
© Lizenz

® Zielvolume
auswihlen

@ Installationstyp
@ Installation

® Zusammenfassung

Softwarelizenzvertrag

| Deutsch —

lérung fiir Office fiir Mac 2011

Nachfolgend finden Sie sieben separate Teile mit Lizenzbestimmungen fiir
OfIcR = 2011 e s A Softaracal MLk Sl Tl

1 bis 4 gilt maglicherweise fir Sie;
dle Abschnitte 5-7 qe\mn e sie miglicherwelse nicht. Sie knnen die
indem Sie in der Hilfe nach

.Soﬂwarrlh:rﬂvel‘tmf suchen.

Abschnitt 1: Wenn Sie die Testversion von Microsoft Office flir Mac 2011 Izenzieren,
finden die L In Abschnitt L

Abschnitt 2: Wenn Sie Micrasaft Office flir Mac Home and Business 2011 lizenzieren,
finden die Li in Abschnitt 2

Abschnitt 3: Wenn Sie Microsoft Office fir Mac Home and Student 2011 lizenzieren,
finden die L in Abschnitt 3

Abschnrmt Wenn Sie Microsoft Office fir Mac Academic 2011 Izenzieren, findendie

Y

Sichern ...

In Abschnitt 4

3_Lizenzvertrag

Um mit der Installation der Software fortzufahren, miissen Sie
den Softwarelizenzvertrag akzeptieren.

Klicken Sie auf ,Akzeptieren", um mit der Installation fortzufahren.
Klicken Sie auf ,Ablehnen®, um die Installation abzubrechen und zu

beenden.

f 2 Y
Cu )

izenz lesen

(" Ablehnen ) [ Akzeptieren 3

4 LV_akzeptieren

B  Microsoft Office for Mac 2011 installieren

5. Wahlen Sie das Zielvolume aus, auf dem Sie ,,Office:mac 2011“
installieren mochten Klicken Sie danach auf Fortfahren.

© Einfilhrung
© Lizenz

& Zielvolume
auswihlen

@ Installationstyp
@ Installation

® Zusammenfassung

Zielvolume wéahlen

Wihlen Sie das Laufwerk, auf dem die Software ,Microsoft
Office for Mac 2011" installiert werden soll.

—
Macintosh HD
240,5 GB frei
Gesamt 249,72 GB

Fiir die Installation dieser Software wird 1,69 GB freier Platz
bendtigt.

Sie méchten diese Software auf dem Laufwerk ,Macintosh HD*
installieren.

5 Zielvolume
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Nun mussen Sie die Installationsart festlegen. Den Ort fur die
Installation brauchen Sie nicht zu &ndern. Aber klicken Sie auf
Anpassen, um weitere Einstellungen vorzunehmen.

B  Microsoft Office for Mac 2011 installieren

Standardinstallation auf ,Macintosh HD"

© Einfilhrung

@ Lizenz Hierfur werden 1,69 GB Speicherplatz auf lnrem

Computer bendétigt.

& Zielvolume
auswihlen Klicken Sie auf ,Installieren*, um die

. Standardinstallation dieser Software auf dem

8 installationsiyp Laufwerk ,Macintosh HD" durchzufiihren.

@ Installation

® Zusammenfassung

(_ Ort fir die Installation dndern ... )

( Anpassen Installieren

6_Standardinstallation

. Angepasste Installation

e Entfernen Sie bei dem Menuunterpunkt Microsoft Office 2011
folgende Punkte:
Microsoft Messenger, Microsoft Communicator

& Microsoft Office for Mac 2011 installieren
ion auf i HD"
Paketname Aktion Grote

© Einfahrung = Microsoft Office 2011 131GB
5 ¥ microsoft Word Installieren 180,8 MB
e ¥ Microsoft Excel Installieren 88,3 MB
@ Zielvolume  Microsoft PowerPoint Installieren 96,6 MB
auswihlen # Microsoft Outlook Installieren B2Me
© Installationstyp , Microsoft Messenger ringe: 86,6 ME
[ Microsoft Communicator Uberspringen 6 MB
! Rematedesktopverbindung fur Mac Installieren 18,9 M8
!’ Visual Basic for Applications Installieren 9,6 MB
(=] Korrekturhilfen 190,7 MB
# Microsoft Dacument Connection filr Mac Installieren 6,9MB
¥ Office-Schriftarten Installieren 139 M8
¥ Automator-Aktionen Installieren 36,7 MB
 Docksymbole Installieren 16 KB

Erforderlicher Platz: 1,49 GB Verbleibend: 239,01 GB

Standardinstallation

7_Anpassen

e Passen Sie unter Korrekturhilfen die zu installierenden Sprachen
an. Empfehlung: Deutsch, Englisch, Franzésisch (weitere
Sprachen nach Bedarf).
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© Einfiihrung
© Lizenz

© Zielvolume
auswihlen

© Installationstyp
@ Installatior

® Zusammenfassung

8_

8 Microsoft Office for Mac 2011" installieren

Angepasste Installation auf ,Macintosh HD*

Paketname

Visual Basic for Applications
= Korrekwrhitfen

Katalanisch

Danisch

[ Niederlandisch

¥ Englisch

(] Finnisch

¥ Franzosisch

¥ Deutsch

L) Portugiesisch (Brasilien)
(O spanisch
O schwedisch
O Tschechisch
O Polnisch
T Russisch
() Tarkisch
W Micrnsofr Dacument Connertinn fiir Mar
Erforderlicher Platz: 1,36 GB

fur die mit
k- und Sil

(_ Standardinstallat

Korrekturhilfen

Aktion

Installieren

en

Installieren
erspi
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Installieren
Instailieren
Uberspringen

Uberspringe
Installisran
Verbleibend: 239,14 GB

Text. Umfasst Thesaurus, Rechtschreib-,
ucher for halienisch.

Installieren

Demarkieren Sie den Punkt ,,Microsoft Document Connection for
Mac“, aber lassen Sie Office-Schriftarten, Automator-Aktionen

und Docksymbole markiert. Klicken Sie auf Installieren.

© Einfiihrung
© Lizenz

© Zielvolume
auswihlen

© Installationstyp
® Installatior

® Zusammenfassung

9_

8 Microsoft Office for Mac 2011" installieren

auf HD*

Pakemame
¥ (= Microsoft Office 2011
 Microsoft Word
¥ Microsoft Excel
Microsoft PowerPoint
Microsoft Outlook
() Microsoft Messenger
() Microsoft Communicator
Rematedes ktopverbindung fur Mac
for Applications
en
() Microsoft Document Connection fir Mac
¥ Office-Schriftarten
¥ Automator-Aktionen
¥ Docksymbole

Erforderlicher Platz: 1,35 GB

Aktion

Installieren
Instailieren

Installieren

Installieren
Oberspringen 6,9 MB
Installieren 139 MB
Installieren 36.7 MB
Installieren 16 K8

Verbleibend: 239,14 GB

Bietet vereinfachtes Herunter- und Hochladen, Aus-/
i D

(_Standardinstallation

Rest_anpassen

von nerung von D
pace, Dokumentbibliothek und Zugriff auf Windows Live SkyDrive.

SharePoint Works

Installieren




8. Geben Sie Ihr Administratorkennwort ein.

Geben Sie lhr Kennwort ein, um

= Installationsprogramm Anderungen zu erlauben.
Name: Admin DVZ
Kennwort:
Details
@ (" Abbrechen ) ( oK )

10_Kennwort_eingeben

9. Warten Sie die nachsten Installationsschritte ab, unter anderem
e Pakete Uberpriufen
e Dateien schreiben

Paketskripte ausfihren

10. Die Installation war erfolgreich, klicken Sie auf Schliel3en.

8 Microsoft Office for Mac 2011 is

Die ion wurde erfolgreich

© Einfihrung
© Lizenz
@ Zielvolume
auswihlen
© Installationstyp Die Installation war erfolgreich.

@ Installation

© Zusammenfassung
Die Software wurde installiert

e
11_Erfolg

11. Als nachstes wird Office:mac 2011 fiir Sie aktiviert. Bitte klicken
Sie auf Weiter.
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Office:mac™

Ihr Exemplar von Office fiir Mac ist jetzt aktiviert.

Bewahren Sie die folgende Product ID sicher auf. Sie benbtigen sie fir Anfragen beim
Support oder beim Regist n des Produkts.

XXX

Weiter

12_Aktivierung

12. Bitte geben Sie Ihren Vornamen und Nachnamen ein. Bei
Firmenname bitte FH Aachen eintragen. Klicken Sie anschlieRend
auf Weiter.

Officé:mac™

Geben Sie die folgenden Informationen ein, um Ihr Exemplar
von Office filr Mac zu personalisieren.

Vorname:* [EETGIEE]
Nachname: [s)fr4
Firmenname: [N FIITN

e

Zuriick Weiter

13 Name_Firma

13. Abwarten: ,wird personalisiert®.

14. Als Nachstes bitte Einstellungen fur Updates etc. vornehmen:
e Updates: Ja anklicken
e Umfrage: Nein anklicken
e Weiter
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Office:mac™

Office fiir Mac auf dem aktuellen Stand halten?
Die aktuellsten Office fur Mac-Updates werden regelmaBig heruntergeladen.

(-30
@ Nein

Am Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit teilnehmen?
Anonyme Informationen Ober Ihre Verwendung von Office fur Mac werden automatisch erfasst.

®r
© Nein

Registrieren
Jetzt Onlineverbindung herstellen, um Office far Mac zu und weltere

informationen zum Produkt zu erhalten. v

Weiter

14 Updates_Umfrage

15. Herzlichen Gluckwunsch! Sie haben Office:mac 2011 erfolgreich
installiert. Bitte klicken Sie auf Fertig.

Office:mac™

Gliickwunsch! Sie kénnen Office fiir Mac jetzt verwenden.

 —

Fertig

15 Fertig

16. Nun werden AutoUpdates installiert. Klicken Sie auf
Installieren.
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Folgende Updates stehen fur lhre Microsoft-Software zur Verfligung.

Installieren Name Typ Verdaffentlicht Grbl

Office 2011 14.0.2 Update Kritisch 13.12.10 13
C NS

Dieses Update erhdht die Stabilitit. N

Detaillierte Informationen zu diesem Update finden Sie auf der folgenden

‘Website:

htp:/igo.microsoft.com/fwlink/?inkId=206337

‘Weitere Unterstiitzung oder eine herunterladbare Version dieses Updates v

Abbrechen nstallieren

16_AutoUpdate

17. Es wird festgestellt, ob die Software installiert werden kann. Klicken
Sie auf Fortfahren.

feststellt, ob die Software installiert werden

. - Dieses Paket fiihrt ein Programm aus, das
(Gl  lkann.
L -

Zum Schutz Ihres Computers sollten Sie nur Programme
oder Software ausfuhren bzw. installieren, die von
vertrauenswiirdigen Quellen stammen. Falls Sie die
Quelle dieser Software nicht kennen, klicken Sie auf
WAbbrechen” und beenden Sie das Programm bzw. die
Installation.

(" Abbrechen ) [ Fortfahren )

17 Testlnstall

18. Sie werden nun durch das AutoUpdate gefuhrt. Bitte klicken Sie auf
Fortfahren.

H:Oifficg 2011 14.0.2 Update” installieren

Willkommen bei: Office 2011 14.0.2 Update

Dieses Installationsprogramm aktualisiert |hre Microsoft
© Einfihrung Office 2011 fiir Mac-Software. Sie werden durch die Schritte
zum Installieren dieses Updates gefiihrt.

@ Bitte lesen
® Lizenz

® Zielvolume
auswihlen

@ Installationstyp
@ Installation

® Zusammenfassung

18 Update_ fortfahren
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19.

20.

21.

22.

23.

Fuhren Sie folgende Schritte aus:

e Klicken Sie auf Fortfahren.

e Stimmen Sie wie vorhin dem Lizenzvertrag zu, klicken Sie dafur
auf Fortfahren und Akzeptieren.

e Das Zielvolume wahlen (muss das gleiche wie bei der
Installation sein) und auf Fortfahren klicken.

e Klicken Sie bei Ort &ndern nur auf Installieren.

e Geben Sie nochmals Ihr Admin-Kennwort ein.
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Nun ist auch das Update abgeschlossen. Bitte Klicken Sie auf
SchlieB3en. Im nachsten Dialogfenster wahlen Sie OK aus.

Microsoft AutoUpdate

QutDUpclia;e 5u(hlt | Zurzeit sind fiir die Microsoft- fo e
eitere Informatiol  gsfrware keine Updates erhdltlich.
———— Versuchen Sie es spiter erneut.

Wihlen Sie eine Q| lus.

Manuell

*) Automatisch
Auf Updates uberpriifen Waochentlich

Nach Updates wird nur gesucht, wenn der Computer mit dem Internet verbunden ist

19 Status_AutoUpdate

Nun kdnnen Sie das Auto-Update beenden. Klicken Sie im Men
oben links auf MicrosoftAutoUpdate - Beenden oder dricken Sie
die Tastenkombination , Apfel- bzw. cmd-Taste” plus ,,Q-Taste*.
Beenden Sie das Dialogfeld des Office Installers mit einem Klick auf
das kleine rote X.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Icon ,Microsoft Office
2011* und wahlen Sie den Menupunkt ,Microsoft Office 2011“
auswerfen.



@ Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehe zu_ Fenster _Hilfe W O 4 (@ Do.l0.Feb 1639 Q
— 2%
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Microsoft Office 2011* kopieren

Auswahl aufraumen |
Darstellungsoptionen einblenden

Ordneraktionen konfigurieren

20_Auswerfen

24. Standartmallig werden Word, Powerpoint, Excel und die
Remotedesktopverbindung im Dock fur den Schnellzugriff abgelegt.

eBWPXOE o0

=verw Em B , ¥,

Sie finden die Office Programme aber auch im Finder unter
Programme - Microsoft Office 2011.

B8 Microsoft Office 2011

alr 1| = [ - o #&- Q
GERATE ~ | Adressbuch ! Infodatei.htm!

7 macintosh HD & App Store H Microsoft Excel
& iDisk ' Automator ) Microsoft Outlook
i 2 Chess P Microsoft PowerPaint
el @ Dashboard W Microsoft Word
9 nocssinih (3 Dienstprogramme [ Office

I winni i2l Digitale Bilder [ Zusarzliche Tools
o & DVD-Player

B schreibtisch @ Firefox

PPN & Front Row

& ical
e . €3 iChat

7 Dokumente @ isync
SUCHE @ Tunes

L) Heute B Lexikon

T Gestern & Mail

gt [ Microsoft Office 2011 »
i Ak v Notizzettel
+| B Photo Booth
55 Alle Filme @ QuickTime Player
7 Objekte, 239,11 GB verfugbar

21 Finder

25. Icons konnen Sie jederzeit aus dem Dock entfernen, indem Sie das
Icon mit der linken Maustaste festhalten und direkt hochziehen.
Unter dem gezogenen Icon erscheint eine kleine Staubwolke, beim
Loslassen verschwindet das Icon dann.



26.

22 _Dock_entfernen

Sie sind nun am Ende der Installationsanleitung angelangt. Viel
Erfolg bei Ihrer Arbeit mit Microsoft Office!
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